
 
 

คําส่ังโรงเรียนหาดใหญ่บริหารธุรกิจสากล 
ท่ี 005/2553 

เร่ือง  กําหนดการสอบและแต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสอบปลายภาคเรียนท่ี 2/2552 
ข้อสอบออนไลน์ 

----------------------------------------- 
เพ่ือให้การดําเนินการสอบปลายภาคเรียนท่ี  2/2552  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามระเบียบ

การวัดผล  และตรงตามวตัถุประสงค์ของหลักสูตรกระทรวงศกึษาธิการ   ทางโรงเรียนได้กําหนดการ
สอบเป็นไปดังน้ี 

การสอบปลายภาคเรียนท่ี  2/2552 ( ข้อสอบออนไลน์ )  ในวันท่ี 2 - 5   มีนาคม   2553  โดย
กําหนดให้   แต่ละวชิาสอบตามตารางท่ีกําหนดให้  ทางโรงเรียนจงึเห็นสมควรแต่งตั้งกรรมการทํา
หน้าท่ีดังต่อไปน้ี 

1. คณะกรรมการอํานวยการสอบ 

 1.1 ดร. เชน    สุขสว ี   ประธานกรรมการอํานวยการสอบ 
 1.2 นางสุภาพร  เกิดทิพย์  กรรมการอํานวยการสอบ 
 1.3 นายไกรษร  วงศ์พรัด  กรรมการอํานวยการสอบ 
 1.4 นางกฤติยา  วัชรดีกุล  กรรมการอํานวยการสอบ 
 1.5 นางเสาวลักษณ ์ เกษมุล   กรรมการอํานวยการสอบ 
 1.6 นางสาวอรสา สังขชาต ิ  กรรมการอํานวยการสอบ 
 1.7 นางสาวเพ็ญแข กองสวัสดิ ์  กรรมการอํานวยการสอบ 

1.8 นางวนิจ  หยดย้อย  กรรมการและเลขานุการอาํนวยการสอบ 

หน้าท่ี เป็นท่ีปรึกษา  และตดัสินใจปัญหาท่ีเกิดขึ้นในระหว่างการดําเนินการสอบ  และอาํนวยความ
สะดวกในด้าน  ต่างๆ  เพ่ือให้การสอบเป็นไปอย่างเรียบร้อย 
 
2. คณะกรรมการตรวจสอบข้อสอบและจัดเก็บ 

 2.1 นางสาวทิฆมัพร  เกิดอารมย์สขุ  หัวหน้างาน 
 2.2 นางสาวรุจิเรข อารมณ ์  กรรมการ 
 2.3 นางวิจติรา  เบ็ญจพงศ ์  กรรมการ 
 2.4 นางสาวฐติิรัตน์ ทองศิลป์  กรรมการและเลขานุการ 
หน้าท่ี ตรวจสอบความถูกต้องของข้อสอบปลายภาค  ให้เป็นไปตามเกณฑ์และระเบียบการออก
ข้อสอบ 
 
3. คณะกรรมการดแูลระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

3.1 อาจารย์รัฐนิรันดร์ จันทร์มุ้ย  หัวหน้างาน 
3.2 อาจารย์ไพรัตน์ เรืองสุวรรณ ์  กรรมการ 
3.3 อาจารย์ทิฆัมพร เกิดอารมย์สขุ  กรรมการและเลขานุการ 

 
หน้าท่ี จัดเตรียม  ควบคมุ  จัดระบบเครือข่ายอนิเตอร์เน็ต ให้เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย  รวมท้ัง
กําหนดในรายวชิาตั้งแต่กอ่นสอบ  และจนกระท่ังสอบเสร็จ 
  
 



4. คณะกรรมการกํากับห้องสอบคอมพิวเตอร์ (ห้องคอมพิวเตอร์ 1, 3 , ห้องสมุด) 
 4.1 อาจารย์วันชัย พิเชฐบวรกุล  หัวหน้างาน 
 4.2 อาจารย์อําไพวรรณ ติปะยานนท์  กรรมการ 
 4.3 อาจารย์พัตราภรณ ์ทีปรักษพันธุ ์  กรรมการ 
 4.4 อาจารย์รัตนา แกว้สีดํา  กรรมการ 
 4.5 อาจารย์สุวรรณา เพชรแกว้  กรรมการ 
 4.6 อาจารย์ประสิทธิ ์ กีรติธราธร  กรรมการ 
 4.7 อาจารย์ศิริลักษณ ์ เขียวแต้ม  กรรมการ 
 

หน้าท่ี 1.  จัดห้องสอบ  และท่ีนั่งสอบให้เพียงพอกับจํานวนนักศึกษาท่ีเข้าสอบ 
 2.  จัดทําแผนผังท่ีนั่งสอบตามจํานวนนักศกึษา  โดยจดัสลับแถวสําหรับนักศึกษาต่างระดับ 

3.  คุมสอบตารางสอบปลายภาคออนไลน์ 2/2552  พร้อมกับประสานงานกับคณะกรรมการ
ดูแลระบบ     เครือข่าย 

 4.  ตรวจบัตรนักศึกษา  รวมท้ังเอกสารจากหน่วยงานต่าง ๆ ก่อนเข้าห้องสอบ 
5.  ตรวจการแต่งกายของนักศึกษา  ให้เป็นไปตามระเบียบของโรงเรียน 

 6.  ให้ผู้เข้าสอบทุกคนลงลายมือชือ่ ในบัญชีรายมือชือ่ผู้เข้าสอบ 
7.  ตรวจสอบการ กรอกชื่อ – สกุล  ชื่อวิชา  ห้องสอบ  รหัสนักศึกษา  ของผู้เข้าสอบ หากไม่
ถูกตอ้งให้แจ้ง ผู้เข้าสอบแก้ไขให้ถูกต้อง  ครบถ้วน 

 8.  บันทึกรหัสนักศึกษท่ีขาดสอบ   ลงในแบบฟอร์มให้เรียบร้อย  เพ่ือความสะดวกในการ
ประเมินผล 

9.  หากพบเจอนักศึกษาทุจริตในการสอบ   ให้หยุดสอบและเก็บข้อสอบทันที   แจ้งหัวหน้า
ห้องสอบ นํานักศกึษาพร้อมหลักฐานการทุจริต  นําส่งฝ่ายวชิาการ  เพ่ือลงบันทึกและรอ
พิจารณาจากคณะกรรมการวิชาการ 

 
 
5. คณะกรรมการดแูลตรวจสอบไฟฟ้า อาคารสอบ  มีหน้าท่ีจดัซื้ออปุกรณ์ไฟฟ้าท่ีชํารุด  ก่อนวันทํา
การสอบและดแูลแก้ปญัหาไฟฟ้า/แอร์ 

5.1 นายชัยยา  สุวรรณโณ 

หน้าท่ี ตรวจสภาพห้อง  อุปกรณไ์ฟฟ้าต่าง ๆ   ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

 

6.  ให้ครูประจําวิชาเป็นผูอ้อกข้อสอบและพิมพ์ในรายวิชาของตน  และส่งต้นฉบับข้อสอบตาม
ปฏิทินการดําเนินงานของฝ่ายวิชาการ 

7. ครู-อาจารย์ท่านใดท่ีไม่มตีารางคุมสอบในวันใดวันหน่ึงให้มาทํางานปกติ  และให้ประจําอยู่ใน
ส่วนงานตลอดเวลา 

 
8. ห้าม ผู้คุมสอบพูดคุยเสียงดัง  หรือทํางานอ่ืน ๆ เช่น อ่านหนังสือ ตรวจข้อสอบ เย็บปักถักร้อย
ในห้องสอบ โดยเดด็ขาด  หากกระทําการดังกล่าวจะมีการตกัเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร 
 
9. ถ้าเจอปัญหาในขณะปฏิบัติงานหรือก่อนปฏิบัติงานให้แจ้งแต่ละฝ่ายทราบเพ่ือแก้ปัญหาน้ัน 
 
10. ครู – อาจารย์ ท่านใดท่ีลาในวันท่ีทําการสอบ  ให้ย่ืนใบลาต่อผู้อํานวยการโดยตรง    ก่อนวัน
ทําการสอบ 1 วัน และจัดให้ครู – อาจารย์ คุมสอบแทนโดยผ่านฝา่ยวิชาการ 
   

 



ให้ครู – อาจารย์  ท่ีมีหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายปฏบัิติงานให้สําเร็จลุล่วงไปด้วยความ
เรียบร้อย 

 
 

ส่ัง  ณ   วันท่ี   2   กุมภาพันธ์  2553 
 
 
 
ลงชื่อ.............................................. 

                (ดร. เชน    สุขสวี) 
          ผู้อํานวยการ 
 
 
 
 
 


